Zarzgdzenienr 1z 2026 r.
Dyrektora SOSWNiS

zdnia 12.01.2026r.

W sprawie wprowadzenia procedur dotyczgcych Krajowego Systemu e Faktur.

Na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. ¢ podatku od towardw i ustug {Dz.U.z
2025 poz 775) oraz w zwigzku z Uchwata nr 2925/134/V11/2025 Zarzadu Wojewddztwa
Slaskiego zdnia 18 grudnia 2025 r. zarzagdzam co nastepuje :

:
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Dyrektor wprowadza w zycie zagisy Procedur Krajowego Systemu e-Faktur dia
Wojewddztwa Slaskiego w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla
Niestyszgcych w Raciborzu
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Dyrektor wyznacza, zgodnie z zakresem chowigzkdw, poszczegblnych pracownikow, jako
osoby odpowiedzialne za wystawianie i odbieranie faktur ustruktu ryzowanych

{ specjalisci dziatu finanséw) oraz nadzér nad tym procesem (gtéwny ksiegowy). W
ramach tej procedury dyrektor nadaje i cofa uprawnienia pracownikom jednostkiw
systemie KSeF. Sposobem uwierzytelniania w systemie bedzie podpis kwalifikowany.
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W umowach zawieranych ze statymi kontrahentami nalezy wprowadzi¢ zapisy dotyczace
fakturowania sprzedazy na rzecz jednostki w systemie KSeF. Chodzi szczegbinie o
prawidtowy sposéb oznaczenia faktur (Podmiot 3). Przy zakupach jednorazowych
wystawcey faktur muszs byc kazdorazowo informowani o odpowiednim oznaczeniu
faktury ustrukturyzowane;.
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Faktury ustrukturyzowane beda wystawiane lub odbierane w systemie ksiegowym
zintegrowanym z KSeF - Finanse Vulcan.

Dyrektor ustala, iz faktury ustrukturyzowane beda podlegac¢ wizualizacji (opatrzone;
kodem QR) i tak beda zatwierdzane i przechowywane. W stosunku do faktur
ustrukturyzowanych stosuje sie dotychczasowe odpowiedzialnosci w zakresie



sporzadzania faktur, zatwierdzania ich pod wzgledem merytorycznym, formalnym,
rachunkowym, ktére funkcjonowaty dotychczas na poziomie jednostki. Zatgczniki,
zestawienia, dodatki do faktur bedg przesytane pocztg elektroniczng na adres Osrodka -
j vnis.pt | dotgezane do wizualizacii faktur, ktérych dotycza.

§5

Pracownik dziatu finanséw odbierajacy faktury ustrukturyzowane jest zobowigzany do
weryfikacji ich poprawnosci, kodu QR, danych w wizualizacji. Jesli stwierdzi on
nieprawidtowosci w tym zakresie, zgtasza wystawcy faktury zaistniate btedy z prosbg

0 wystawienie faktury korygujacej.
§6

W razie awarii systemu ksiggowego zintegrowanego z KSeF faktury ustrukturyzowane
beda wystawiane lub odbierane bezposrednio w Aplikacji Podatnika KSeF. Natomiast
szczegotowe procedury dotyczace wystawiania i odbierania faktur ustrukiu ryzowanych
w trybie OnLine, w trybie OffLine24 oraz w razie awarii systemu KSeF okreslone sgw
Procedurach Krajowego Systemu e-Fakiur dla Wojewddztwa Sigskiego.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2026 1.
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